吉林华桥外国语学院
硕士研究生入学考试（初试）自命题工作管理办法
（暂行）
为规范硕士研究生入学考试（初试）自命题工作，提高命题质量，加强保密管理，科学、高效地选拔优秀人才，特制定本办法。
一、硕士研究生入学考试（初试）自命题原则

    1．硕士研究生入学考试是选拔性考试。试题应能测试出考生是否具备研究生培养的基本条件，试题主要测验考生对本学科的基础理论、基本知识和基本技能掌握的程度，以及运用所学理论解决问题的能力。试题要有一定的区分度，难易程度要适当。

    2．各专业的基础课、专业基础课考试科目原则上按一级学科命题。试题应能反映本学科、专业本科教学主干课程的主要内容和要求，不脱离各个科目考试大纲要求的范围。

3．试题应避免出现学术界尚有争议的问题，并不得有政治性的错误。
二、硕士研究生入学考试（初试）自命题工作实行责任人制度
1．研究生部主管领导为第一责任人，全面负责本校自命题工作；研究生部相关职能岗位工作人员负责自命题工作的具体组织、协调、服务。
2．各招生的院（系）分管研究生工作的院长（主任）为各单位自命题工作的责任人，负责本单位自命题工作的组织及实施。

三、初试自命题工作的组织及实施步骤
1．每年5月，由各院（系）学位评定委员会确定考试科目及考试范围。在一级学科跨院（系）的情况下，相关单位的学位评定委员会应充分沟通，取得一致意见。
2．每年6月，各院（系）学位评定委员会指定专家编制考试大纲，指定参考书目。考试大纲应由院（系）学位评定委员会讨论通过。
3．每年11月，研究生部向有命题任务的各院（系）布置命题任务，传达教育部关于自命题的原则要求，提出具体的工作计划。
4．有命题任务的各院（系）学位评定委员会提名组成命题小组。命题小组由1－3人组成，成员应为教学经验丰富、学术水平较高并且近期担任教学工作的人员，一般应具有副教授以上或相当专业技术职务，并保持相对稳定。每位命题人员只能参加一门考试科目的命题。有亲属报考硕士研究生的人员不得参加其亲属所报考专业各科试题的命题工作。
5．命题小组成员应认真学习自命题相关规章制度，并签署《吉林华桥外国语学院命题和审题教师保密承诺书》，一式两份，分别由命（审）题教师、研究生部持有。命题人员的姓名对外保密。命题人员不得参加任何有关硕士研究生入学考试的补习、辅导、咨询活动，不得向任何人透露试题的内容和命题工作情况。
四、命题工作要求
1．各个科目命题范围及内容应与招生专业目录及考试大纲上所公布的范围及内容一致。

2．各命题小组在命题时应仔细分析以前年度同类命题的难易程度及对合格生源的影响，在保证能检验考生基本质量的前提下，命题难度要适中，以增加合格生源的数量。同时，为了便于选拔优秀考生入学,试题中应有一部分用以测验考生掌握该门课程的深度和融会贯通、独立思考以及灵活运用所学知识解决问题能力的内容,这类题目所占比重不宜超过总分数的20％。
3．相近学科、专业的试题难易度应尽量取得一致。
4．命题应题意清楚，导语明晰，文字简练，措词准确。图表、公式等书写要规范、工整、清楚。因考试时不允许考生携带参考书以及各种工具书，试题中应提供答题时必要的原始数据和参数等资料；需使用计算器的科目，应在试题封面上注明，否则视为不需使用计算器。
5．由于要求所有试题答案一律写在答题纸上，因此试题中不得要求考生直接在试卷上标注、答题。
6．每道题的分数须在试卷上注明。命题时应同时确定试题参考答案和评分标准。
7．每科考试时间为3小时，试题的题量以能够使优秀考生全部答完并有一定的检查时间为宜。
8.每科命题必须A、B两套题，题型、题量、难易度等结构完全相同。
五、卷面要求
1．命题一律使用统一规格的试题专用纸，必须用激光或喷墨打印机单面打印，保证油墨适中，便于复印或印刷。试题版面格式设为B5纸型。
2．打印试题时，图表、公式等书写要规范、工整、清楚，不允许用铅笔或圆珠笔画图。
3．命题人员应对试题认真核对，防止差错。试题的内容、文字必须经命题组长亲自校对、审定并密封。若一份试题由几部分内容组成，必须由命题组长统一汇总、校对、审定并密封交研究生部。
4．经严格审定试题正确无误，命题和审题教师将试题袋密封并签名后交研究生部试题专管人员，严格办理试题交接手续。命题人员不得保留试题副本，试题命好后立即销毁与试题有关的草稿纸（含电子文本）等材料，以防泄题。
5．自命题试卷的印制及保管依据《吉林华桥外国语学院研究生招生入学考试保密工作实施细则》的规定执行。
六、责任追究
1、对在自命题过程中违反保密规定造成泄密的相关人员，依据《中华人民共和国保守秘密法》、《教育工作中国家秘密及其密级具体范围的规定》及《吉林华桥外国语学院研究生招生入学考试保密工作实施细则》的规定追究责任。
2、对在命题过程中不按规定原则命题或不认真核对，造成重大失误的命题、审题教师，给予批评教育直至纪律处分，并取消其命题、审题教师资格。
本办法自发布之日起执行,由研究生部负责解释。
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